
LİMİTED ŞİRKET ŞUBELERİNİN KURULUŞ TESCİLİ İÇİN 
İSTENEN EVRAK LİSTESİ

• Merkezin  tescilli  olduğu Ticaret  Sicili  Memurluğu dosyasındaki  belgelerin 
tasdikli suretleri 1 takım asıl 1 takım fotokopi

• Merkezin  tescilli  olduğu  Ticaret  Sicil  Memurluğundan  Ticaret  Sicili 
Tüzüğünün 55. maddesine göre düzenlenmiş 2 adet belge

• Şirket Şubesi açılmasına dair ortaklar kurulu kararı, 3 adet noter tasdikli
• Şube Açılış kararının bir adet bilgisayar veya daktilo edilmiş şekli
• Şubeyi temsile yetkililerin imza beyannamesi (1’er adet), noterden resimli 

nüfus  cüzdanı  suretleri(2’şer  adet),  muhtardan  ikametgâh  senedi(2’şer 
adet),  Cumhuriyet  Başsavcılığından  alınacak  sabıka  kaydı(1  adet  asıl  1 
adet fotokopi)

• Taahhütname (Şirketin iş yerinin açık veya açılmaya müsait olması ile ilgili 
belge)

• Edirne Ticaret Sicili Memurluğuna Dilekçe
• Edirne Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına Dilekçe
• Kira kontratı veya tapu fotokopisi (2 adet
• Şirket Merkezinin Vergi Levhası fotokopisi (2 adet)
• Oda Çalışmalarında kullanılmak üzere işyerinize ait dış ve iç cepheye ait 1’er 

adet fotoğraf.
• İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

Notlar:

1. Şube Açılışı tescili için şube yetkilisinin müracaatı gerekmektedir.
2. Tüm evraklar orta boy mavi klasör içinde teslim edilecektir.
3. Şube Tescili Harcı (Şube yetkilisi 1 kişi ise 1.036,60 TL, 2 kişi ise 

1.235,45 TL dir. Ticaret Sicili Gazetesi ilan ücreti yayınlanacak olan 
metine göre Memurluğumuzca ayrıca hesaplanacaktır. 

4. Edirne Ticaret ve Sanayi Odası’na kayıt ücreti.
5. Şube açılış  kararında tüm ortakların T.C. Kimlik Numaraları 

(Yabancı Uyrukluların Vergi Dairelerinden Alınacak Vergi Numaraları) 
yazılacaktır.

6. Firmanızın Ticaret Sicili Memurluğu'na tescilden sonra Ticaret ve 
Sanayi Odası kaydınızın yapılabilmesi için Oda Muamelat 
Yönetmeliğinin 6. Maddesinin a fıkrası 7 bendi ve b fıkrasının 7. 
bendi gereğince İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatının en kısa sürede 
getirilmesi gerekmektedir.



ÖRNEK ORTAKLAR KURULU KARARI

Karar Tarihi:   …………….

Karar No     :   …………….

Konusu       :   Edirne’de Şube Açılması Hakkında 

                        

Ortaklar Kurulu   … / …  / …… tarihinde şirket merkezinde toplanarak 

aşağıdaki kararları almıştır.

1- Edirne’nin ………………………………………………………………………………………….. 

adresinde bir şube açılmasına,

2- Şirket ünvanının merkez ünvanımız olan ………………………………………………... 

……………………………………………………………….. Ltd. Şti. EDİRNE ŞUBESİ olarak 

kullanılmasına,

3- Şubeye ……..…………………,00 TL sermaye tahsis edilmesine

4- Şubeyi …....   yıl süre ile ……………………………………. TC Kimlik numaralı 

…………................................................... ‘nin münferiden veya müştereken 

temsil etmesine,

 5- İş bu kararın Edirne Ticaret Sicil Memurluğuna tesçil ve ilan 

ettirilmesine oy birliği ile karar alınmıştır.

          

            ORTAK T.C. KİMLİK NO                            ORTAK   T.C.  KİMLİK NO 

             İSİM SOYADI İMZA                                      İSİM  SOYADI  İMZA 



— T A A H H Ü T N A M E —
(Ticaret Sicil Tüzüğü’nün 29. Maddesi Gereğince)

EDİRNE TİCARET SİCİL MEMURLUĞU’NA

İşletmenin
Ticaret Ünvanı                   :

İşletmenin   
Sermayesi                :

İşletmenin 
Açık Adresi         :

İşletmenin
Açılış Tarihi             : 

İşletmenin
Gerçek Faaliyet Konusu      :

İşletme ya da Yetkililerin
Telefon Numarası              :
Fax Numarası         :

Ticaret Sicili Tüzüğünün 29. Maddesinin Birinci Fıkrasına uygun olarak 
düzenlenen bu taahhütnamedeki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme 
sonucunda aksine tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi – 
ettiğimizi beyan ve taahhüt ederim /ederiz.

                                                                            Tarih :

       İşletme adına yetkili kişi / kişiler

                 
1. Adı – Soyadı

                                             
                     İmza

2- Adı – Soyadı

              İmza



          Edirne,     /     /           

T.C.

EDİRNE

TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞUNA

                                                                                                                   

……………… Ticaret Sicili Memurluğuna  ………………………...  sicil numarası ile 

kayıtlı  ………………………................................................................................ 

ünvanlı şirketimiz Edirne sınırları içinde ……………………………………………………….

……………………………………………………….adresinde şube açmak istiyoruz.

Şube açılışı ile ilgili belgeler ve TST’nin 55. maddesine göre hazırlanmış 2 

adet belge ekte sunulmuştur.

Durumu Bilgilerinize sunar. Şubemizin tescil ve ilanı için gerekli işlemlerin 

yapılmasını ve Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayınlanmasını bilgilerinize arz 

ederiz.

Saygılarımızla,

                          Kaşe

     Şube Yetkilisi İmzası

                       

EKLER:
• Merkezin tescilli  olduğu Ticaret Sicili  Memurluğu dosyasındaki belgelerin tasdikli 

suretleri 1 takım asıl 1 takım fotokopi
• Merkezin tescilli olduğu Ticaret Sicil Memurluğundan Ticaret Sicili Tüzüğünün 55. 

maddesine göre düzenlenmiş 2 adet belge
• Şirket Şubesi açılmasına dair ortaklar kurulu kararı, 3 adet noter tasdikli
• Şube Açılış kararının bir adet bilgisayar veya daktilo edilmiş şekli
• Şubeyi temsile yetkililerin imza beyannamesi (1’er adet), noterden resimli nüfus 

cüzdanı  suretleri(2’şer  adet),  muhtardan  ikametgâh  senedi(2’şer  adet), 
Cumhuriyet Başsavcılığından alınacak sabıka kaydı(1 adet asıl 1 adet fotokopi)

• Taahhütname (Şirketin iş yerinin açık veya açılmaya müsait olması ile ilgili belge)
• Edirne Ticaret Sicili Memurluğuna Dilekçe
• Edirne Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığına Dilekçe
• Kira kontratı veya tapu fotokopisi (2 adet
• Şirket Merkezinin Vergi Levhası fotokopisi (2 adet)
• Oda Çalışmalarında kullanılmak üzere işyerinize ait dış ve iç cepheye ait 1’er adet 

fotoğraf.



Edirne,    /     / 

 EDİRNE TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞINA

 Aşağıda ekleri bulunan belgeler ile   … /… /…. Tarihinde Edirne Ticaret Sicili 

Memurluğuna kaydımız yapılmıştır.

Şirket şubesi ile ilgili gerekli bilgi ve referanslarımız aşağıya çıkarılmış olup, 

Odanıza kaydımızın yapılmasını arz ederim.

Şubenin
Ticaret Ünvanı :

Şubenin gerçek
Faaliyet konusu :

Şubenin sermayesi :

Şube yetkilisinin
Adı soyadı ve ikamet
adresi :

Şubenin açık 
Adresi :

Şubenin Telefon
Numarası :

Referanslarımız :

Merkezimizin Bağlı
 bulunduğu vergi 
Dairesi ve Numarası :

Yukarıdaki bilgilerin doğru olduğunu, yapılacak inceleme sonucunda aksine 

tespit yapılması durumunda sorumluluğu kabul ettiğimi beyan ederim.

                     Kaşe

            Şube Yetkilisi İmza


